
 
 

 

 

 م2023الخطة التشغيلية لجمعية البر لقرى جنوب مكة "جوار" لعام 
  



 

 * محتويات :

 * عن الجمعية.

 * الرؤية.

 * الرسالة.

 * الأهداف.

 * الخطة التشغيلية للمشاريع.

 

 

 

 

  

  



 

 .الرقي بذوي الاحتياج من خلال برامج تنموية نوعية مع شركاء النجاح  * الرسالة :

 .النموذج الخيري في التنمية المجتمعية * الرؤيـة:

 * عن الجمعية:

وذلك لتقديم   304وتم تسجيلها رسميا تحت الرقم   1425\10\21بتاريخ  العمل والتنمية الاجتماعية تم تأسيس جمعية البر لقرى جنوب مكة بقرار من وزارة 

 ،الخدمات للقرى التابعة لنطاقها وهي القرى التي تقع جنوب وجنوب شرق مكة و تشمل القرى الساحلية والجبلية إضافة إلى قرى وادي نعمان 

تماعية وتوعوية بواسطة وقد بدأت المجهودات السابقة بجولات لبعض المشائخ وأهل الخير تم من خلالها التعرف على واقع هذه القرى ومن ثم بدأت  أنشطة اج

تي أخذت على عاتقها لجنة من بعض المحتسبين ثم تطور عمل اللجنة إلى مندوبية الدعوة والإرشاد وأخيراً تكللت هذه الجهود بتأسيس هذه الجمعية المباركة وال

ة والعينية للأسر المحتاجة  من الأرامل والأيتام والمعاقين خدمة هذه المناطق من جميع النواحي  الاجتماعية والاقتصادية والثقافية وتقديم المساعدات المالي

 وغيرهم من الفئات إضافة إلى تأهيل الشباب وإيجاد الفرص الوظيفية لهم .

شاريع الصحية مثل ك المكما تهتم الجمعية بجميع  المشاريع  التي تخدم أهل المنطقة مثل : تأمين المياه  سواء بحفر الآبار أو جلب مياه الشرب بالوايتات وكذل 

 تسيير القوافل الطبية للعلاج وغيرها من المشاريع الحيوية التي تخدم هذه القرى .

 

 

 

 

  



 

 * الأهداف الاستراتيجية:

 وفين  وو  فياة  عالية وامحااظةة عليم الم وتطوير استقطاب 1

 توثيق عمليات الأعمال 2

 أتمتة عمليات الجمعية 3

 بناة ظرق تطوعية لبرامج الجمعية 4

 تطوير أنةمة وبرامج البحث الأسر  5

 بناة وتيعيل خطط عمل وأنةمة إدارية لتتبع وتقيي  المشاريع والبرامج 6

 بناة اليريق وخطط العمل( (تنمية الموارد الماليةتطوير قس   7

 بناة اليريق وخطط العمل( (تطوير ظريق التسويق والاعلام 8

 استحداث وتعزيز البرامج النوعية لتأهيل وتوفيف المستييدين 9

 رظع ثقاظة التطوع بن  المستييدين والمجتمع 10

 تعزيز وتطوير الشرافات 11

 سد حاجة المستييدين  12

 من خلال زياد  مصادر الإيراد والترفيز على المصادر الثابتة منما -دع  الاستدامة المالية  13

 

  



 

 م2023لعامالمشاريع خطة

 اسم المشروع الهدف م
عدد 

 المستفيدين

 تكلفة المشروع تاريخ التنفيذ

 سنوياً شهرياً إلى من
المصاريف 

 التشغيلية

 1500000 125000 م31/12/2023 م1/1/2023 6000 السلة الغذائية للأسر الأشد حاجة.* تأمن  سلة غذائية شمرية  1
225000 

2 
 _ 1000000 _ م31/12/2023 م1/1/2023 3000 تيريج فربة *مساعد  المستييدين في القرى وتيريج فربه .

3 

مساعد  المستييدين من خلال ترمي  منازل الاسر *

 الاشد حاجة

أسعدني بترمي  

 سكني
 564000 _ م31/12/2023 م1/1/2023 20

84600 

 30000 200000 _ م20/04/2023 م05/04/2023 1000 فسو  العيد * تأمن  فسو  العيد للأسر الأشد حاجة . 4

 9000 60000 - م30/03/2023 م01/01/2023 2050 فسو  الشتاة * تأمن  فسو  الشتاة للأسر الأشد حاجة . 5

 _ 1105200 92100 م31/12/2023 م1/1/2023 307 فيالة الأيتام ريال(. 300شمريا) فيالة أيتام الجمعية * 6

 _ 200000 _ م31/12/2023 م1/1/2023 307 صندوق اليتي  تأمن  معونات مالية الايتام المسجلن  بالجمعية* 7

 _ 1500000 _ م31/12/2023 1/1/2023 3000 الزفا  توزيع زفا  المال على مستحقيما.* 8

 30000 200000 _ م31/12/2023 1/1/2023 3000 سقيا الماة توظير الماة للمستييدين الأشد حاجة.* 9

 _ 325000 _ م31/12/2023 1/1/2023 13 متناهي الصغر تحويل الاسر المنتجة من الحاجة الى الافتياة* 10

11 

زياد  إيرادات الجمعية  الاستدامة للمالية من *

في العضويات+ الايجارات+  تخلال )الاشترافا

 الوقف الخير (

زياد  مصدر 

 الدخل
 510000 _ م31/12/2023 1/1/2023 3000

_ 

12 
إنشاة متجر إلكتروني خاص بالجمعية وتيعيله *

 ليساه  في زياد  مصادر الدخل
 186250 _ م31/12/2023 1/1/2023 3000 المتجر الإلكتروني

_ 

 

  



 

 المستييدينعدد  اس  المشروع الهدف م
 تكلية المشروع تاريخ التنييذ

 المصاريف التشغيلية سنوياً شمرياً إلى من

13 
نشر المعرظة الإدارية وتطوير 

 الممارات للموفين  .
 50000 _ م31/12/2023 م01/01/2023 30 ممار  وتدريب

_ 

14 
*دورات مرفز جوار للتدريب 

 والتأهيل النسائي بملكان

والتأهيل  مرفز جوار للتدريب

 بملكان
 70000 _ م31/12/2023 م01/01/2023 100

30000 

15 

*دع  الطلاب من اهالي القرى 

التابعة للجمعية وتمكينم  في 

 مواصلة مسيرته  التعليمية.

 500000 _ م31/12/2023 م01/01/2023 1000 دع  الطلاب

_ 

16 

*توظير وجبات جاظة للحجاج 

 بالمشاعر المقدسة.
 298000 _ م17/07/2023 م25/06/2023 166000 الرحمنإعاشة ضيوف 

60700 

17 

*توظير وجبات جاظة لضيوف 

الرحمن الصائمن  بساحات المسجد 

 الحرام وقرى جنوب مكة

 480000 _ م21/04/2023 م22/03/2023 60000 إظطار الصائمن 

72000 

18 

*برنامج يبث عبر تطبيق الزوم 

يقدم من خلاله دورات تثقييية 

 وتأهيلية  ودروس دينية

 840 _ م31/12/2023 م01/01/2023 50 يد بيدا

_ 

19 

*دورات ومحاضرات واستشارات في 

 شمر رمضان المبارك
 10000 _ م05/04/2023 م22/03/2023 150 أتاف  شمر الرحمات

_ 

20 

*اقامة حيل معايد  مع أنشطة 

ترظيمية وضياظة الاسر قرى جنوب 

 مكة المكرمة

 30000 _ م05/04/2023 م5/03/2023 100 ظرحة عيد

_ 

 



 

 

 

 

 

 

 الخطة التشغيلية للمشاريع

  



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 شمر 12 أقسام الجمعية فل بما يخصه السلة الغذائية * تأمن  سلة غذائية للأسر الأشد حاجة.

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة

 مؤشر الانجاز المتطلبات عدد الايام الانتماة البدة منيذ الخطو  التشغيليالاجراة 

1.  
 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل

 .الاحتياجات
 تسلي  خطة العمل للادار  جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير

2.  

التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة 

ضع موازنة شاملة ووواخذ عروض اسعار 

 للمشروع. ودقيقة

قس  تنمية الموارد المالية+قس  الخدمات 

 المساند 
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة الاعلامية المناسبة للمشروع.اعداد المنتجات   .3

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل اليتر 

4- 
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل 

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل اليتر 

4.  
مخاطبة الجمات المانحة والمانحن  والتواصل 

 لدع  المشروع. التمويل اللازم توظيرمعم  ل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال فامل 

 اليتر 
جماز حاسب متكامل + سيار  

 الجمعية
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

5.  
عميات شراة السلال الغذائية وسداد المبلغ  اتمام

 اللازم .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الخدمات المساند  + القس  المالي

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل اليتر 

6.  
ادار  عمليات نقل السلال الغذائية من امحالات 

 او المتاجر إلى قرى جنوب مكة
 م31/12/2023 م1/1/2023 المساند قس  الخدمات 

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

7.  
التنسيق مع المناديب في قرى جنوب مكة إدار  

 آلية توزيع السلال على المستييدين
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة توثيق فل خطوات المشروع خلال العام  .8
خلال فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات فاميرا + جماز حاسب متكامل

9.  
لكل ما تم اعداد تقرير شمر  + تقرير شامل 

 انجازه في المشروع .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

خلال فامل 

 اليتر 
 تسلي  التقرير جماز حاسب متكامل



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 تيريج فربة مساعد  المستييدين في القرى وتيريج فربه .
أقسام الجمعية فل بما 

 يخصه
 شمر 12

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدون اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

1- 
 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل

 .الاحتياجات
 تسلي  خطة العمل للادار  متكامل جماز حاسب 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع -2

خلال 

فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب +انترنت

3- 
مخاطبة الجمات المانحة والمانحن  

 التمويل اللازم توظيروالتواصل معم  ل

 لدع  المشروع.

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال 

فامل 

 اليتر 

حاسب +انترنت + جوال + 

 سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

4- 
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل 

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

خلال 

فامل 

 اليتر 

حاسب متكامل  + جماز 

 انترنت
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

5- 
التنسيق مع مناديب القرى + رظع 

 .اسماة المستييدينقائمة 
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

خلال 

فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب + جوال + سيار 



 

  

 المبادر مد   المسؤول المبادر  الهدف

 شمر 12 أقسام الجمعية فل بما يخصه أسعدني بترمي  سكني من خلال ترمي  منازل الاسر الاشد حاجةمساعد  المستييدين 
 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدون اليئة المستمدظة
     

 مؤشر الانجاز المتطلبات عدد الايام الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي

 تسلي  خطة العمل للادار  جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير .الاحتياجات بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل  .1

2.  
التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة واخذ 

 للمشروع. ضع موازنة شاملة ودقيقةووعروض اسعار 

قس  تنمية الموارد المالية+قس  

 الخدمات المساند 
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

خلال فامل 

 الادار  بالمنجزاتمخاطبة  جماز حاسب متكامل اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل الاجتماعي .  .4

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل اليتر 

5.  
مخاطبة الجمات المانحة والمانحن  والتواصل معم  

 لدع  المشروع. التمويل اللازم توظيرل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال فامل 

 اليتر 
جماز حاسب متكامل + سيار  

 الجمعية
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 التنسيق مع المناديب في قرى جنوب مكة  .6
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
+ سيار  الجمعية + جوال 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 اختيار المنازل من خلال اللجنة المشكله  .7
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة المشروع خلال العامتوثيق فل خطوات   .8
خلال فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات فاميرا + جماز حاسب متكامل

9.  
اعداد تقرير شمر  + تقرير شامل لكل ما تم انجازه 

 في المشروع .

قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
 تسلي  التقرير جماز حاسب متكامل



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 يوم15 أقسام الجمعية فل بما يخصه فسو  العيد للأسر الأشد حاجة. كسوة العيد* تأمين 
 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير .الاحتياجات بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل  .1
تسلي  خطة العمل 

 للادار 

2.  
التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة واخذ 

 موازنة شاملة ودقيقةضع ووعروض اسعار 

 للمشروع.

قس  تنمية الموارد المالية+قس  

 الخدمات المساند 
 م20/04/2023 م05/04/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + جماز 

 حاسب آلي

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

3.  
التواصل والمانحن  مخاطبة الجمات المانحة و

 لدع  المشروع. التمويل اللازم توظيرل م مع
 م20/04/2023 م05/04/2023 تنمية الموارد الماليةقس  

خلال فامل 

 اليتر 
 جوال + سيار  الجمعية +

 جماز حاسب آلي + انترنت

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل 

 الاجتماعي .
 م20/04/2023 م05/04/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

خلال فامل 

 جماز حاسب متكامل  + انترنت اليتر 
مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

 م20/04/2023 م05/04/2023 قس  الخدمات المساند  تجميز احتياجات المشروع  .5

خلال فامل 

 جماز حاسب متكامل + جوال اليتر 
مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

6.  
التنسيق مع مناديب القرى وابلاغم  بالجدول 

 الزمني.
 م20/04/2023 م05/04/2023 قس  خدمات القرى والتنمية

خلال فامل 

 اليتر 
 جماز حاسب متكامل + جوال

 + سيار  الجمعية

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

7.  
ادار  تنييذ المشروع على أرض الواقع مع اليرق 

 الميدانية .
 م20/04/2023 م05/04/2023 قس  خدمات القرى والتنمية

خلال فامل 

 اليتر 
 جوال

 + سيار  الجمعية

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

 م20/04/2023 م05/04/2023 قس  خدمات القرى والتنمية تقرير شامل لكل ما تم انجازه في المشروع .  .8
خلال فامل 

 اليتر 
 جماز حاسب متكامل + جوال

 + سيار  الجمعية
 تسلي  التقرير

 م20/04/2023 م05/04/2023 الاعلام والعلاقات العامةقس   توثيق فل خطوات المشروع  + تصمي  التقرير  .9
خلال فامل 

 اليتر 
 فاميرات

 + جماز حاسب آلي فامل

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 أشمر 3 أقسام الجمعية فل بما يخصه فسو  الشتاة للأسر الأشد حاجة. فسو  الشتاة* تأمن  
 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين المستمدظةاليئة 
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 للادار تسلي  خطة العمل  جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير .الاحتياجات بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل  .1

2.  
التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة واخذ عروض 

 للمشروع. ضع موازنة شاملة ودقيقةوواسعار 

قس  تنمية الموارد المالية+قس  

 الخدمات المساند 
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

3.  
 م التواصل معوالمانحن  الجمات المانحة ومخاطبة 

 لدع  المشروع. التمويل اللازم توظيرل
 م31/12/2023 م1/1/2023 تنمية الموارد الماليةقس  

خلال فامل 

 اليتر 
 جوال + سيار  الجمعية +

 جماز حاسب آلي + انترنت
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة . التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل الاجتماعي  .4
خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل  + انترنت اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الخدمات المساند  تجميز احتياجات المشروع  .5
خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل + جوال اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية التنسيق مع مناديب القرى وابلاغم  بالجدول الزمني.  .6
خلال فامل 

 اليتر 
 جماز حاسب متكامل + جوال

 + سيار  الجمعية
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

7.  
ادار  تنييذ المشروع على أرض الواقع مع اليرق 

 الميدانية .
 م31/12/2023 م1/1/2023 والتنميةقس  خدمات القرى 

خلال فامل 

 اليتر 
 جوال

 + سيار  الجمعية
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية تقرير شامل لكل ما تم انجازه في المشروع .  .8
خلال فامل 

 اليتر 
 جماز حاسب متكامل + جوال

 + سيار  الجمعية
 تسلي  التقرير

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة توثيق فل خطوات المشروع  + تصمي  التقرير  .9
خلال فامل 

 اليتر 
 فاميرات

 + جماز حاسب آلي فامل
 مخاطبة الادار  بالمنجزات



 

 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 شمر 12 أقسام الجمعية فل بما يخصه الأيتامفيالة  .ريال 300بمبلغ  *فيالة أيتام الجمعية شمريا
 

 قرى جنوب مكة المكان الايتام اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 عمل البحث الميداني والمتابعة  .1
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022

تقديم قائمة ظريق العمل 

 والممام وتوزيعما.

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع  .2

خلال فامل 

 تسلي  المنتجات حاسب +انترنت اليتر 

3.  
 توظيرمخاطبة الجمات المانحة والمانحن  والتواصل معم  ل

 لدع  المشروع. التمويل اللازم
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال فامل 

 اليتر 
حاسب +انترنت + جوال + 

 سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل الاجتماعي .  .4

فامل  خلال

 اليتر 
جماز حاسب متكامل  + 

 انترنت
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 التنسيق مع مناديب القرى + رظع قائمة بالأيتام .  .5
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب + جوال + سيار  اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  المالي حسابات الأيتامالتحويل المبالغ في   .6

خلال فامل 

 رظع التقرير المالي شمريا حاسب +انترنت + جوال اليتر 

 تقرير شامل لكل ما تم انجازه في المشروع .  .7
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 التقريرتسلي   حاسب + جوال + سيار  اليتر 



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 شمر 12 أقسام الجمعية فل بما يخصه صندوق اليتي  تأمن  معونات مالية الايتام المسجلن  بالجمعية
 

 قرى جنوب مكة المكان الأيتام اليئة المستمدظة
     

 مؤشر الانجاز المتطلبات عدد الايام الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي

 عمل البحث الميداني والمتابعة  .1
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022

تقديم قائمة ظريق العمل 

 والممام وتوزيعما.

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع  .2

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب +انترنت اليتر 

3.  
مخاطبة الجمات المانحة والمانحن  والتواصل معم  

 لدع  المشروع. التمويل اللازم توظيرل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال فامل 

 اليتر 
حاسب +انترنت + جوال 

 + سيار 
 الادار  بالمنجزاتمخاطبة 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل الاجتماعي .  .4

خلال فامل 

 اليتر 
جماز حاسب متكامل  + 

 انترنت
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 التنسيق مع مناديب القرى + رظع قائمة بالأيتام .  .5
والتنمية قس  خدمات القرى 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب + جوال + سيار  اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  المالي تحويل المبالغ في حسابات الأيتام  .6

خلال فامل 

 رظع التقرير المالي شمريا حاسب +انترنت + جوال اليتر 

 تم انجازه في المشروع .تقرير شامل لكل ما   .7
قس  خدمات القرى والتنمية 

 الاجتماعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 تسلي  التقرير حاسب + جوال + سيار  اليتر 



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 شمر12 أقسام الجمعية فل بما يخصه الزفا  .من المستييدين على مستحقيما المال*توزيع زفا  
 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

1.  
اعداد مذفر  تعرييية واختيار ظريق العمل وتحديد 

 الممام وتوزيعما .
 جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  تنمية الموارد المالية

تقديم قائمة ظريق العمل 

 والممام وتوزيعما.

 م30/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع  .2

خلال فامل 

 تسلي  المنتجات جماز حاسب متكامل  + انترنت اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 تنمية الموارد الماليةقس   .م التواصل معمخاطبة التجار ورجال الأعمال و  .3
خلال فامل 

 اليتر 
حاسب +انترنت + جوال + 

 سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل الاجتماعي .  .4
خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل  + انترنت اليتر 

5.  
ايداع المبالغ الوارد  في حساب الزفا  ورظع تقرير 

 بالوارد.
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  المالي

خلال فامل 

 رظع التقرير المالي حاسب +انترنت + جوال اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية تقرير شامل لكل ما تم انجازه في المشروع .  .6
خلال فامل 

 تسلي  التقرير جماز حاسب متكامل اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية تطوير المشروع وضمان استمراريتهتقديم خطة   .7
خلال فامل 

 تسلي  خطة التطوير جماز حاسب متكامل اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 والعلاقات العامة قس  الاعلام توثيق فل خطوات المشروع  + تصمي  التقرير  .8
خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات فاميرا + جماز حاسب آلي فامل اليتر 



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 سقيا الماة توظير الماة للمستييدين الأشد حاجة.
أقسام الجمعية فل بما 

 يخصه
 شمر 12

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

1.  
 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل

 .الاحتياجات
 تسلي  خطة العمل للادار  جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير

 ظريق العمل وتوزيع الممامتكوين   .2
خدمات القرى والتنمية+ قس   قس 

 الخدمات المساند 
 م30/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 جماز حاسب آلي اليتر 
مخاطبة الادار  ورظع الاسماة 

 وتوزيع الممام

 م31/12/2023 م1/1/2023 خدمات القرى والتنمية قس  التنسيق مع مناديب القرى  .3

فامل 

 اليتر 
آلي +  جماز حاسب

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

4.  
تجميز عروض الاسعار والتنسيق 

 مع شرفات النقل

 قس  الخدمات المساند 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

5.  

الاشراف على آلية نقل المستييدين 

وتجميز الاحتياجات اللازمة 

 للمشروع

 قس  الخدمات المساند 

 م31/12/2023 م1/1/2023
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

6.  
توثيق فاظة المراحل + اعداد 

 تقرير شامل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

فامل 

 اليتر 

+  جماز حاسب آلي

 فاميرا
 تسلي  التقرير



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

في العضويات+  تزياد  إيرادات الجمعية  الاستدامة للمالية من خلال )الاشترافا * 

 الايجارات+ الوقف الخير (
 زياد  مصادر الدخل

قس  تنمية الموارد 

 المالية
 شمر 12

 

 قرى جنوب مكة المكان الداعمون اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  التشغيليالاجراة 
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 الماليةقس  تنمية الموارد  للمشروع خطةاعداد   .1
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 تسلي  الدراسة

2.  
لمشروع عبر وسائل التواصل اتسويق 

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 والعلاقات العامةقس  الاعلام 

فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوالانترنت + 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

3.  

مخاطبة  لمشروع عبراتسويق 

 الشرفات رجال الاعمال

 والجمات الأخرى.

 م31/12/2023 م1/1/2023 الموارد الماليةقس  تنمية 
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد تقرير لما تم انجازه  .4
فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجز جماز حاسب آلي

5.  
توثيق فاظة المراحل + اعداد 

 تقرير شامل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

فامل 

 اليتر 

+  جماز حاسب آلي

 فاميرا
 تسلي  التقرير



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 المتجر الإلكتروني إنشاة متجر إلكتروني خاص بالجمعية وتيعيله ليساه  في زياد  مصادر الدخل  * 
قس  تنمية الموارد 

 المالية
 شمر 12

 

 قرى جنوب مكة المكان الداعمون اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 الماليةقس  تنمية الموارد  للمشروع خطةاعداد  -1
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 تسلي  الدراسة

2- 
لمشروع عبر وسائل التواصل اتسويق 

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 الاعلام والعلاقات العامةقس  

فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوالانترنت + 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

3- 

مخاطبة  لمشروع عبراتسويق 

 الشرفات رجال الاعمال

 والجمات الأخرى.

 م31/12/2023 م1/1/2023 الموارد الماليةقس  تنمية 
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد تقرير لما تم انجازه -4
فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجز جماز حاسب آلي

5- 
توثيق فاظة المراحل + اعداد 

 تقرير شامل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

فامل 

 اليتر 

+  جماز حاسب آلي

 فاميرا
 تسلي  التقرير



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 ممار  وتدريب نشر المعرظة الإدارية وتطوير الممارات للموفين  .
قس  تنمية الموارد 

 البشرية
 شمر 12

 

 اليرعيةالمقر الرئيسي+ المكاتب  المكان الموفين  اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد البشرية عمل آلية للدورات المعتمد  -1

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 تسلي  الدراسة الادار 

 م31/12/2023 م1/1/2023 تنمية الموارد البشرية قس  للمشروع متابعة الدورات -2

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 تقرير يسل  الادار 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد البشرية ترشيح الموفين  -3

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 تقرير يسل  الادار 

4- 
توثيق الشمادات في مليات 

 الموفين 
 م31/12/2023 م1/1/2023 تنمية الموارد البشرية قس 

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 التقرير المسل  الادار 



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 دورات مرفز جوار للتدريب والتأهيل النسائي بملكان
دورات مرفز جوار للتدريب النسائي 

 بملكان
 شمر 12 القس  النسو 

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدون المستمدظة اليئة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 31 م31/12/2022 م1/12/2022 القس  النسو  اعداد دراسة للمشروع -1
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 تسلي  الدراسة

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  للمشروع متابعة الدورات -2

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال

مخاطبة الادار  ورظع الاسماة 

 وتوزيع الممام

3- 
تجميز الدور  واعداد المنتجات 

 الازمه

 قس  الخدمات المساند + القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 اليتر 
جماز حاسب آلي + 

 جوال
 بالمنجزمخاطبة الادار  

4- 
لمشروع عبر وسائل التواصل اتسويق 

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوالانترنت + 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

5- 

مخاطبة  لمشروع عبراتسويق 

 الشرفات رجال الاعمال

 والجمات الأخرى.

 م31/12/2023 م1/1/2023 لماليةاقس  تنمية الموارد 
فامل 

 اليتر 

جماز حاسب آلي + 

 جوال + سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجز

6- 
توثيق فاظة المراحل + اعداد 

 تقرير شامل
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

فامل 

 اليتر 

+  جماز حاسب آلي

 فاميرا
 تسلي  التقرير



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

دع  الطلاب من اهالي القرى التابعة للجمعية وتمكينم  في مواصلة مسيرته   * 

 التعليمية.
 دع  الطلاب

أقسام الجمعية فل بما 

 يخصه
 شمر 12

 

 قرى جنوب مكة المكان الطلاب اليئة المستمدظة

     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  الاجراة التشغيلي
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

1.  
 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل

 .الاحتياجات
 تسلي  خطة العمل للادار  جماز حاسب متكامل 31 م31/12/2022 م1/12/2022 قس  المشاريع والتطوير

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع  .2

خلال 

فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب +انترنت

3.  
مخاطبة الجمات المانحة والمانحن  

 التمويل اللازم توظيروالتواصل معم  ل

 لدع  المشروع.

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  تنمية الموارد المالية

خلال 

فامل 

 اليتر 

حاسب +انترنت + جوال + 

 سيار 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

4.  
للمشروع عبر وسائل التواصل  التسويق

 الاجتماعي .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة

خلال 

فامل 

 اليتر 

جماز حاسب متكامل  + 

 انترنت
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

5.  
التنسيق مع مناديب القرى + رظع 

 . اسماة الطلابقائمة 
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

خلال 

فامل 

 اليتر 
 مخاطبة الادار  بالمنجزات حاسب + جوال + سيار 

6.  
تقرير شامل لكل ما تم انجازه في 

 المشروع .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  خدمات القرى والتنمية الاجتماعية

خلال 

فامل 

 اليتر 
 تسلي  التقرير حاسب + جوال + سيار 



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 يوم23 أقسام الجمعية فل بما يخصه إعاشة ضيوف الرحمن توظير وجبات جاظة للحجاج بالمشاعر المقدسة.

 

 قرى جنوب مكة المكان ضيوف الرحمن اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 الانجازمؤشر  المتطلبات

1- 
فتابة خطاب رسمي للجمات المختصة لتوظير 

 التصاريح
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  الإدار 

فامل 

 اليتر 
اعتماد الخطاب من مدير عام 

 الجمعية
 الرظع بما تم انجازه

2- 

مخاطبة الشرفات رجال  لمشروع عبراتسويق 

 الاعمال

 والجمات الأخرى.

 م31/12/2023 م1/1/2023 لماليةقس  تنمية الموارد ا

فامل 

 اليتر 
حصر وفتابة  أسماة الداعمن  

 ليت  التواصل معاه  .
 الرظع بما تم انجازه

3- 
التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة واخذ 

 ضع موازنة شاملة ودقيقةووعروض اسعار 

 للمشروع.

قس  تنمية الموارد المالية+قس  

 الخدمات المساند 
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع. -4

خلال فامل 

 مخاطبة الادار  بالمنجزات جماز حاسب متكامل اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الخدمات المساند  ظريق العملتشكيل  -5

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي
 مخاطبة الادار  بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة توثيق فاظة المراحل + اعداد تقرير شامل -6
فامل 

 اليتر 

+  جماز حاسب آلي

 فاميرا
 تسلي  التقرير



 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

توظير وجبات جاظة لضيوف الرحمن الصائمن  بساحات المسجد الحرام 

 وقرى جنوب مكة
 يوم30 أقسام الجمعية فل بما يخصه اظطار الصائمن 

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 مؤشر الانجاز المتطلبات عدد الايام الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات التشغيليالاجراة 

1- 
فتابة خطاب رسمي للجمات المختصة لتوظير 

 التصاريح
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  الإدار 

اعتماد الخطاب من مدير عام  فامل اليتر 

 الجمعية
 الرظع بما تم انجازه

2- 

مخاطبة الشرفات رجال  لمشروع عبراتسويق 

 الاعمال

 والجمات الأخرى.

 م31/12/2023 م1/1/2023 لماليةقس  تنمية الموارد ا

 فامل اليتر 
حصر وفتابة  أسماة الداعمن  

 ليت  التواصل معاه  .
 الرظع بما تم انجازه

3- 
التنسيق مع الجمات الخارجية وات العلاقة واخذ 

 ضع موازنة شاملة ودقيقةووعروض اسعار 

 للمشروع.

قس  تنمية الموارد المالية+قس  

 الخدمات المساند 
 م31/12/2023 م1/1/2023

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الاعلام والعلاقات العامة اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع. -4

خلال فامل 

 جماز حاسب متكامل اليتر 
مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الخدمات المساند  تشكيل ظريق العمل -5

خلال فامل 

 اليتر 
جوال + سيار  الجمعية + 

 جماز حاسب آلي

مخاطبة الادار  

 بالمنجزات

 فامل اليتر  م31/12/2023 م1/1/2023 والعلاقات العامةقس  الاعلام  توثيق فاظة المراحل + اعداد تقرير شامل -6
+  جماز حاسب آلي

 فاميرا



 
 

  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

برنامج يبث عبر تطبيق الزوم يقدم من خلاله دورات تثقييية وتأهيلية  

 ودروس دينية
 شمر12 القس  النسو  يد بيدا

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  عمل آلية للمشروع -1

فامل 

 تسلي  الدراسة الادار  جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  إعلان للقرى بالمشروع -2

فامل 

 الرظع بما تم انجازه جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 ترشيح المستييدات -3

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 الرظع بما تم انجازه جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 توثيق الدورات -4

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 التقرير المسل  الادار  حاسب آلي + جوالجماز  اليتر 

 عمل تقرير نهائي للمشروع -5

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 تسلي  الدراسة الادار  جماز حاسب آلي + جوال اليتر 



 
  

 مد  المبادر  المسؤول المبادر  الهدف

 يوم 15 القس  النسو  الرحماتأتاف  شمر  .دورات ومحاضرات واستشارات في شمر رمضان المبارك
 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  عمل آلية للمشروع -1

فامل 

 تسلي  الدراسة الادار  جوال جماز حاسب آلي + اليتر 

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  إعلان للقرى بالمشروع -2

فامل 

 الرظع بما تم انجازه جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 ترشيح المستييدات -3

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 الرظع بما تم انجازه جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 توثيق الدورات -4

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 التقرير المسل  الادار  جماز حاسب آلي + جوال اليتر 

 عمل تقرير نهائي للمشروع -5

 القس  النسو 

 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 تسلي  الدراسة الادار  جماز حاسب آلي + جوال اليتر 



 

  

 المبادر مد   المسؤول المبادر  الهدف

 شمر القس  النسو  ظرحة عيد إدخال البمجة والسرور لأبناة الأسر المستييد  ومشارفتم  ظرحة العيد.
 

 )جوار ( قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 المتطلبات

مؤشر 

 الانجاز

1- 
مخاطبة امحالات التجارية الخاصة بالحلويات 

 والألعاب والتزين  .
 م31/12/2023 م1/1/2023 قس  الخدمات المساند 

فامل 

 خطاب رسمي صادر من الجمعية للجمة المختصة اليتر 
الرظع بما تم 

 انجازه

2- 

الحيل من شراة ميرحات العيد من  تمتطلبا

عيديات نقديه والعاب وحلويات والتزين  

 والضياظة والعشاة.

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو 

فامل 

 الاعتماد المالي اليتر 
الرظع بما تم 

 انجازه

3- 
إبلاغ المتطوعات وتعاونه  في تجميز ظرحة 

 وهدايا العيد
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو 

فامل 

 إعلان للمتطوعات  عن طريق قرويات الواتس- اليتر 
الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  تجميز وتغليف وتنسيق هدايا العيد -4

فامل 

 اليتر 
إرسال رسائل للمتطوعات لتعاون في التغليف -

 وتنسيق هدايا العيد

الرظع بما تم 

 انجازه

5- 
برنامج ترظيمي فامل للحيل المقام  إعداد

 ظالقرية التابعة للجمعية
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو 

فامل 

 اليتر 

–فلمة الحيل -وفلمات ترحيبيه -المقدمة-

 مسابقات للأطيال-الأناشيد

 عشاة–ختام الحيل –توزيع العديات -

الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 الخدمات المساند قس   تحديد مكان إقامة الحيل -6

فامل 

 اليتر 

التواصل مع أصحاب الاستراحات بخطاب -

 رسمي صادر من الجمعية.

تجميز مكان الحيل بطولات وفراسي وبنرات -

 ترحيب

 

الرظع بما تم 

 انجازه

7- 
دعو  الأسر المستييد  بموعد إقامة حيل 

 ظرحة العيد والمكان
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو 

فامل 

 اليتر 
إرسال بطاقات دعوه  وتوزيعما عن طريق -

 مكاتب الجمعية للأسر المدعو 

الرظع بما تم 

 انجازه



 

 

 مد  المبادر  المسؤول / المشروع المبادر  الهدف

 /رظع المستوى المعيشي من خلال دع  مشاريعم 1

 / جعلم  أسر منتجة2
 شمر 12 القس  النسو  متناهي الصغر

 

 قرى جنوب مكة المكان المستييدين اليئة المستمدظة
     

 الانتماة البدة منيذ الخطو  / الخطوات الاجراة التشغيلي
عدد 

 الايام
 مؤشر الانجاز المتطلبات

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  عمل نماوج خاصة بالمشروع -1
فامل 

 اليتر 

معرظة ألية تشغيل المشروع ليتسنى عمل 

 النمووج

الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  تجميز المليات الخاصة لكل مستييد  -2

فامل 

 اليتر 
بنماوج خاصة )الكمبيالة * الكييل * اس  

 المشروع .. الخ (

الرظع بما تم 

 انجازه

 إعلان للقرى بالمشروع -3
عن طريق المكاتب التابعة 

 للجمعية
 م31/12/2023 م1/1/2023

فامل 

 اليتر 
التواصل مع المناديب عن طريق برامج 

 التواصل الاجتماعي

الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  لمشروع تالاجتماع بالمستييدات لإبلاغم  بالتعليما -4

فامل 

 اليتر 
به  في مرفز ملكان و  اعاعلان مسبق للاجتم

 واد  نعمان

تم الرظع بما 

 انجازه

5- 
حصر اعداد المستييدات الراغبات بدخول 

 بالمشروع من فل قرية
 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو 

فامل 

 اليتر 
بعمل قائمة لكل قرية وظق الشروط 

 المطلوبة لدخول في المشروع

الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  تحديد يوم لاجتماع به  لتعبئة المليات -6

فامل 

 اليتر 
تجميز مليات باس  المستييد  ورق  خاص 

 لها

الرظع بما تم 

 انجازه

 م31/12/2023 م1/1/2023 القس  النسو  تحديد يوم لتسلي  الشيكات -7

فامل 

 اليتر 
استلام الشيك من المالية للمسؤولة وتوقيع 

 المستييد باستلام

الرظع بما تم 

 انجازه


