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 * محتويات :

 * عن الجمعية.

 * الرؤية. 

 * الرسالة. 

 * الأهداف. 
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 *عن الجمعية :
داخل  اجتماعيةوالتنموية التي تخدم فئات  الاجتماعيةقرية من قرى جنوب مكة وتقدم المشاريع  64( وتخدم 304هـ برقم )1426تأسست عام 

 .نطاق خدماتها

 

 النموذج الخيري في التنمية المجتمعية.  * الرؤيـة:

 . الرقي بذوي الاحتياج من خلال برامج تنموية نوعية مع شركاء النجاح  * الرسالة :

 

 * أهداف الجمعية: 

 تقديم المساعدات المادية والعينية للفئات المحتاجة .1
 .تحسين المستوى المعيشي للفئة المستفيدة .2
 .تأهيل الأسر المستفيدة وتمكينهم للإعتماد على أنفسهم .3
 .تدريب أبناء المستفيدين وتأهيلهم لسوق العمل .4
 .تقديم المساعدات الطارئة في أوقات الكوارث الأزمات .5
 .تنفيذ ودعم المشاريع والبرامج الموسمية .6

 



 الخطة التشغيلية 

 المسؤول اسم المشروع م الهدف م
عدد 

 المستفيدين

 الميزانية

 للمشروعالتقديرية 

 تاريخ التنفيذ

 إلى من

1 
المادية  تقديم المساعدات

 والعينية للفئات المحتاجة
 سلة جوار الغذائية 1

قسم المشاريع 

 والتطوير
1000 

 شهر   11ستفيد ×م 1000×250

2,750,000 = 
 م31/12/2025 م11/02/2025

2 
المعيشي  تحسين المستوى

 للفئة المستفيدة

 زكاة المال 2
قسم المشاريع 

  والتطوير

100 
 شهر11× 1000مستفيد×100

1,100,000 
 م31/12/2025 م11/02/2025

 171 كفالات جوار 3
 شهر =  11× ريال 400×171

752,400 
 م31/12/2025 م13/02/2025

3 

 

المستفيدة  تأهيل الأسر

وتمكينهم للاعتماد على 

 أنفسهم
 

4 

 

 

 مركز جوار التدريبي النسائي

 
 

قسم المشاريع 

 والتطوير
30 

شهر  11× 1500مستفيد × 30

 =495,000 
 م31/12/2025 م13/02/2025

4 
المستفيدين  تدريب أبناء

 وتأهيلهم لسوق العمل
 

5 
الطارئة في  تقديم المساعدات

 أوقات الكوارث والأزمات
5 

 جوار بجواركم

 )تفريج كربة(

قسم المشاريع 

 والتطوير
10 

=  10,000مستفيدين ×  10

100,000 
 م31/12/2025 م11/02/2025



 اسعدني بترميم سكني 6
قسم المشاريع 

 والتطوير
20 

=  10,000مستفيد ×  20

200,000 
 م31/12/2025 م1/1/2025

6 
المشاريع والبرامج  تنفيذ ودعم

 الموسمية

 إفطار صائم 7
قسم المشاريع 

 والتطوير

وجبة  3000

يوم =  30×

90,000 

 م31/03/2025 م1/03/2025 821,000

 سقيا حاج 8
قسم المشاريع 

 والتطوير
 م25/06/2025 م28/5/2025 150,000 -

 إطعام حاج 9
قسم المشاريع 

 والتطوير
 م25/06/2025 م28/05/2025 350,000 -

 عطاء جوار )متطوعين( 10
قسم المشاريع 

 والتطوير
20 

شهر 11×  2000متطوع ×  20

= 440,000 
 م31/12/2025 م13/02/2025

 كسوة جوار 11
قسم المشاريع 

 والتطوير
300 

ريال =  500مستفيد ×  300

150,000 
 م31/12/2025 م11/02/2025

 عساكم من عواده 12
قسم المشاريع 

 والتطوير
200 

ريال =  215مستفيد × 200

43,000 
 م31/12/2025 م30/03/2025

 

  



( *1 ) 

 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

* تأمين سلة غذائية شهرية للأسر 

 الأشد حاجة. 
 مدار العام قسم المشاريع والتطوير السلة الغذائية )الشهرية(

 م 31/12/2025 -    م11/02/2025 التنفيذ  فترة 2,750,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

2.  
التنسيق مع الجهات ذات العلاقة واخذ عروض 

 اسعار ووضع موازنة شاملة ودقيقة للمشروع.
 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

5.  
مخاطبة الجهات المانحة والمانحين والتواصل معهم  

 لتوفير التمويل اللازم لدعم المشروع. 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

6.  
اتمام عميات شراء السلال الغذائية وسداد المبلغ 

 اللازم . 

 +  الخدمات المساندة قسم 

 القسم المال 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - م31/12/2025 م11/2/2025

7.  
ادارة عمليات نقل السلال الغذائية من المحلات او  

 المتاجر إلى قرى جنوب مكة
 - م31/12/2025 م11/2/2025 الخدمات المساندة  قسم 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

8.  
التنسيق مع المناديب في قرى جنوب مكة إدارة  

 آلية توزيع السلال على المستفيدين  

 +  الخدمات المساندة قسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 - م31/12/2025 م11/2/2025
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م11/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م11/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (2 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 مدار العام قسم المشاريع والتطوير زكاة المال  المعيشي للفئة المستفيدة تحسين المستوى

 م 31/12/2025     -      م 11/02/2025 التنفيذ  فترة 1,100,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم الاتصالات الادارية التنسيق مع الجهات ذات العلاقة   .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

5.  
مخاطبة الجهات المانحة والمانحين والتواصل معهم  

 لتوفير التمويل اللازم لدعم المشروع. 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 القسم المال    اخطار الإدارة بالمبالغ الواردة في حساب الزكاة  .6

7.  
 التنسيق مع المناديب في قرى جنوب مكة

 واعتماد قائمة المستفيدين المستحقين للزكاة

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 
 2 م27/01/2025 م25/02/2025

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 - م31/12/2025 م11/2/2025 القسم المال    إيداع المبالغ في حسابات المستفيدين  .8
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م11/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م11/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (3 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 مدار العام قسم المشاريع والتطوير كفالات جوار المعيشي للفئة المستفيدة تحسين المستوى

 م 31/12/2025     -      م 13/02/2025 فترة التنفيذ  752,400 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم الاتصالات الادارية التنسيق مع الجهات ذات العلاقة    .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 القسم المال    الإدارة بالتبرعات الواردة اعلام  .6

7.  
واعتماد المستفيدين  التنسيق مع المناديب 

 المستحقين

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 
 2 م27/01/2025 م25/02/2025

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

   إيداع المبالغ في حسابات المستفيدين  .8

 بالتنسيق مع  القسم المال 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 - م31/12/2025 م13/2/2025
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م13/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م13/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (4 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع المشروع ا يحققه تيال  الأهداف

 . المستفيدة وتمكينهم للاعتماد على أنفسهم . تأهيل الأسر1

 .المستفيدين وتأهيلهم لسوق العمل . تدريب أبناء2
 مدار العام قسم المشاريع والتطوير مركز جوار التدريبي النسائي

 م 31/12/2025    -     م 13/02/2025 فترة التنفيذ  495,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع  .1
  والتطويرقسم المشاريع 

 بالتنسيق مع القسم النسوي
 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم الاتصالات الادارية التنسيق مع الجهات ذات العلاقة    .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

5.  
مخاطبة الجهات المانحة والمانحين والتواصل معهم  

 لتوفير التمويل اللازم لدعم المشروع. 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 القسم النسوي    اعداد خطة تدريبية متكاملة  .6

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م27/01/2025 م25/02/2025 القسم النسوي  اعداد قائمة المستفيدين  .7

   تنفيذ البرنامج  .8

 القسم النسوي بالتنسيق مع:

   الخدمات المساندة وقسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - م31/12/2025 م13/2/2025

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 اعداد تقرير   .10
   قسم الاعلام والعلاقات العامة 

 بالتنسيق مع القسم النسوي
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م13/2/2025

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م13/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (5 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 مدار العام قسم المشاريع والتطوير )تفريج كربة( جوار بجواركم الطارئة في أوقات الكوارث والأزمات تقديم المساعدات

 م 31/12/2025 -    م11/02/2025 فترة التنفيذ  100,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم الاتصالات الادارية . التنسيق مع الجهات ذات العلاقة  .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

5.  
مخاطبة الجهات المانحة والمانحين والتواصل معهم  

 لتوفير التمويل اللازم لدعم المشروع. 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

6.  
التنسيق مع المناديب واعداد قائمة بالمستفيدين 

 المستحقين

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025

 2 م27/01/2025 م25/02/2025 القسم المال  تزويد الإدارة باجمال التبرعات الواردة   .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 - م31/12/2025 م11/2/2025 القسم المال  تحويل المبالغ في حسابات المستفيدين   .8
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م11/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م11/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (6 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 مدار العام قسم المشاريع والتطوير اسعدني بترميم سكني الطارئة في أوقات الكوارث والأزمات تقديم المساعدات

 م 31/12/2025    -    م 1/1/2025 فترة التنفيذ  200,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  التنسيق مع الجهات ذات العلاقة    .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 الخدمات المساندة  قسم    التنسيق مع الجهات المنفذة  .6

 صرف الميزانية المطلوبة وبدء التنفيذ   .7
 القسم المال بالتنسيق مع  

 الخدمات المساندةقسم 
 - م31/12/2025 م1/2/2025

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

  بالمتفق عليه ما تممراجعة التنفيذ ومطابقة   .8

 +  الخدمات المساندة قسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 - م31/12/2025 م1/2/2025
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م1/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م1/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (7 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 موسم رمضان  قسم المشاريع والتطوير إفطار صائم  المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 31/03/2025 -    م1/03/2025 فترة التنفيذ  821,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

2.  
التنسيق مع الجهات ذات العلاقة واخذ عروض 

 اسعار ووضع موازنة شاملة ودقيقة للمشروع.
 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

   توقيع العقد مع الجهة المنفذة   .6
 +  الخدمات المساندة قسم 

 القسم المال 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - م31/03/2025 م01/03/2025

 - م31/03/2025 م01/03/2025 القسم المال  صرف الميزانية المطلوبة  .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 - م31/03/2025 م01/03/2025 الخدمات المساندة  قسم  التنفيذ ادارة عمليات   .8
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/03/2025 م01/03/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/03/2025 م01/03/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (8 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 شهر   12 قسم المشاريع والتطوير سقيا حاج المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 25/06/2025    -     م 28/5/2025 فترة التنفيذ  150,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

2.  
التنسيق مع الجهات ذات العلاقة واخذ عروض 

 اسعار ووضع موازنة شاملة ودقيقة للمشروع.
 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين والتواصل   .5

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 الخدمات المساندة  قسم  التعاقد من الجهة المنفذة    .6

 - م25/06/2025 م28/05/2025 الخدمات المساندة  قسم  بدء التنفيذ   .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 - م25/06/2025 م28/05/2025 الخدمات المساندة  قسم    التنسيق والمتابعة والتقييم  .8
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م25/06/2025 م28/05/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م25/06/2025 م28/05/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (9 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 شهر   12 قسم المشاريع والتطوير إطعام حاج المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 25/06/2025    -     م 28/5/2025 فترة التنفيذ  350,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

2.  
التنسيق مع الجهات ذات العلاقة واخذ عروض 

 اسعار ووضع موازنة شاملة ودقيقة للمشروع.
 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025 الخدمات المساندة  قسم  التعاقد من الجهة المنفذة    .6

 - م25/06/2025 م28/05/2025 الخدمات المساندة  قسم  بدء التنفيذ   .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 - م25/06/2025 م28/05/2025 الخدمات المساندة  قسم    التنسيق والمتابعة والتقييم  .8
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م25/06/2025 م28/05/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م25/06/2025 م28/05/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (10 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 موسمي  قسم المشاريع والتطوير عطاء جوار )متطوعين(  المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 31/12/2025  -  م 11/02/2025 فترة التنفيذ  440,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  التنسيق مع الجهات ذات العلاقة    .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - م31/12/2025 م11/2/2025 الموارد البشرية فرز المتطوعين وتوزيعهم الى مجموعات  .6

 - م31/12/2025 م11/2/2025 الخدمات المساندة  قسم  تدريب المتطوعين وتوزيع المهام  .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 بدء العمل الميداني  .8
 +  الخدمات المساندة قسم 

 قسم الموارد البشرية 
 - م31/12/2025 م11/2/2025

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م11/2/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م11/2/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (11 ) 

 

  

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 موسمي  قسم المشاريع والتطوير كسوة جوار المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 31/12/2025 -   م11/02/2025 فترة التنفيذ  150,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

2.  
التنسيق مع الجهات ذات العلاقة واخذ عروض 

 اسعار ووضع موازنة شاملة ودقيقة للمشروع.
 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية 

جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

  حصر المستفيدين  .6

 +  الخدمات المساندة قسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - م31/12/2025 م11/02/2025

 - م31/12/2025 م11/02/2025 الخدمات المساندة  قسم  التنسيق مع المحال التجارية    .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

8.  
وبدء  التنسيق مع المناديب في قرى جنوب مكة 

   التنفيذ 

 +  الخدمات المساندة قسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 - م31/12/2025 م11/02/2025
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م11/02/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م11/02/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11



* (12 ) 

 

 

 المشروعمدة  المسؤول المشروع الذي يحققه المشروع الهدف

 موسمي  قسم المشاريع والتطوير عساكم من عواده  المشاريع والبرامج الموسمية تنفيذ ودعم

 م 31/12/2025  -   م 30/03/2025 فترة التنفيذ  43,000 : التقديرية للمشروع الميزانية  

 المكان:  الفئة المستهدفة: 

 قرى جنوب مكة  المستفيدين 

 مؤشر الانجاز المتطلبات  عدد الايام  الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 

 دراسة المشروع تسليم  جهاز حاسب آل  2 م03/01/2025 م1/1/2025 والتطوير قسم المشاريع  دراسة المشروع  .1

 2 م06/01/2025 م04/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  التنسيق مع الجهات ذات العلاقة    .2
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  5 م11/01/2025 م07/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة للمشروع.  .3

4.  
التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل  

 الاجتماعي .
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم الاعلام والعلاقات العام 

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  10 م22/01/2025 م12/1/2025 قسم تنمية الموارد المالية  مخاطبة الجهات المانحة والمانحين    .5

 إتمام المشتريات  .6
 +  الخدمات المساندة قسم 

 القسم المال 
 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  2 م25/01/2025 م23/1/2025

 2 م27/01/2025 م25/02/2025 الخدمات المساندة  قسم  التنسيق مع المستفيدين  .7
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

  تنفيذ المشروع  .8

 +  الخدمات المساندة قسم 

قسم خدمات القرى والتنمية  

 الاجتماعية 

 - م31/12/2025 م30/3/2025
جوال + سيارة الجمعية + جهاز  

 حاسب آل 
 تقرير + احصائية

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  - توثيق كل المراحل قسم الاعلام والعلاقات العامة  التوثيق  .9

 تقرير + احصائية جهاز حاسب آل  تقرير شهري  م31/12/2025 م30/3/2025 قسم الاعلام والعلاقات العامة  اعداد تقرير   .10

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب آل  تطوير مستمر  م31/12/2025 م30/3/2025 والتطوير قسم المشاريع  تقديم خطة تطوير المشروع وضمان استمراريته  .11


